Guatemala, 31 de Julio de 2015

Sefior i
Francisco Iavier‘ Arddn Quezada 1
Viceministro deI Deporte y la Recreacién ] v
Ministerio de Cultura y Deportes !
SuDespacho |

Estimado sefior | Viceministro:

Aprovecho la oportunidad para saludarle v a la vez remitirle mi informe de actividades, de
conformidad al los Servicio§ Técnico Profesionales que presto a esta Direccidn,
correspondiente al mes de Julio| del afig 2015, de conformidad a lo estipulado en e! Contrato
Administrativo |ntimero 220-2015 y |Acuerdo Ministerial 35-2015. Para el cobro de mis
honorarios, presento la factura $Serie “CY ntimero 60081.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Apoyey ?sesore al Departamentp de compras, en cuanto a las aquISICIOJ'}.eS v plan de
compras realizados, para optimizar Ios recursos financieros.
» Revise los documentos [de eventos, bases, especificaciones Técnicas, disposiciOnes
especiales y documentos|que se anexan a los expedientes de licitacidn y cotizacién.
* Apoye en la elaboracidn de documentos de manifestacién de Inter és para las
adquisiciones con proveedores dnicos.
e Aporte ideas en actividades relacionadas con el analisis, la discusién de problemas de
competencia de la seccién de cor pras.
o Revise expedientes de pago que realizan los liquidadores, buscando sclucién a los
problemas que presentanlos mismos.
®» Revise as‘pectos legales, |tributarios, fiscales y financieros que deben cumnplir los
expedientes de adquisicipnes de|bienes y servicios a través de procedmientos de
cotizacidn y licitacién publica.
¢ Fui enlace entre la seccién de compras y el vice despacho del deporte y la recreacién
con el ob}eto de retroalimentar a las autoridades superiores sobre el avance y
ejecucién presupuestaria. ‘

RESULTADOS OBTENIDOS;

¢ Se cumplié con los Ob]PthOS mensuales propuestos por el Jefe Admmistrativo
Financiero, en cuanto a elaborar, publicar y dar seguimiento a todos los eventos de
Licitacién y Cotizacion. | ;

e Se revisaron aspectos legales, tributarios, fiscales y financieros que deben| cumplir los
expedientes de adquisiciones de |pienes y servicios a través de proced mientos de
cotizaciény licitacién publica. . :

¢ Apoyey as;esore al Departaménto de compras, en cuanto a las aquISICIOnPS y plan de

compras réf, igados, para optlmlzar los recurso ﬁnanc:er.
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